Zalecenia Zwiazku Niemieckich Stowarzyszen Spoleczno-Kulturalnych w Polsce do projektéw
dotyczacych Kkosztéw administracyjno-biurowych i personalnych skladanych do Fundacji
Rozwoju Slaska na rok 2025 a finansowanych Federalnego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
Republiki Federalnej Niemiec (BMI)

|. Informacje ogolne

1. Projekty dofinansowywane przez BMI za posrednictwem ZNSSK powinny wpisywac si¢ w wizje¢
zawarta w Strategii Rozwoju Mniejszosci Niemieckiej: Mniejszo§¢ Niemiecka w Polsce to
samodzielna, zorientowana na przyszlos¢ i otwarta wspélnota, ktora pielegnuje i podtrzymuje
swoja tozsamo$¢, kulture i jezyk w gronie aktywnych os6b reprezentujacych wszystkie grupy
spoleczne. Stanowimy cze$¢ tolerancyjnego i roéznorodnego spoleczenstwa, w Kktérym
partycypujemy, a z przyznanych mu praw w peklni korzystamy (dokument strategii dostepny:
https://vdg.pl/dokumenty-wewnetrzne-vdg/)

2. Wszystkie aktualne dokumenty dotyczace sktadania i rozliczania projektéw znajdujg si¢ na stronie
internetowej https://frs-cb.pl/dzialalnosc-na-rzecz-mn/dotacje-dla-mniejszosci-niemieckiej/

3. Projekty sa sktadane w ramach nastgpujacych obszarow roboczych:

3.1. Koszty administracyjno-biurowe

Wsparcie organizacji Mniejszosci Niemieckiej zwiazane z podstawowym funkcjonowaniem organizacji
— tj. prowadzenie biura, codziennej dziatalno$ci. Wsparcie w tym zakresie musi by¢ adekwatne w
odniesieniu do aktywnos$ci danej organizacji. Obowigzuje zasada oszczgdnego wydawania funduszy.
Kazda organizacja jest zobligowana to weryfikowania kosztow — tzn. do sprawdzania czy jest
mozliwo$¢ wynajecia pomieszczen za mniejsza kwote, weryfikowania czy jest mozliwos$¢ placenia
mniejszych optat, zmniejszenia kosztow podrozy itp.

We wniosku wymagany jest wktad whasny lub trzeci i nalezy podac, ktore pozycje sa finansowane przez
MSWiA i z innych $§rodkow podmiotéw trzecich. Wnioski bez wktadu wlasnego beda odrzucane.

3.2. Koszty personalne

W ramach dotacji finansowane sg uzgodnione z BMI koszty personalne pracownikéw organizacji
Mniejszo$ci Niemieckiej. Wnioski skladane sg zgodnie z wytycznymi otrzymanymi z BMI. Okreslona
w tabeli kwota wynagrodzenia pracownikdw jest kwotg maksymalng. Organizacja nie moze samowolnie
zwigkszac tej kwoty.

We wniosku wymagany jest wktad wiasny lub trzeci i nalezy podaé, ktore ptace sg finansowane przez
MSWiA i/lub z innych $§rodkow podmiotow trzecich. Wnioski bez wktadu wlasnego lub trzeciego beda
odrzucane.

Pracownik optacany ze $rodkéw BMI powinien m.in. realizowaé¢ projekty i zadania finansowane ze
srodkow BMI.

O zmianach osobowych na poszczegolnych stanowiskach Organizacje poinformuja na pismie Fundacje
Rozwoju Slaska i Zwiazek Niemieckich Stowarzyszen.

I1. Planowanie projektow

1. Plany finansowe na kolejny rok zbierane sg z potrocznym wyprzedzeniem przez ZNSSK.

2. Wniosek o dofinansowanie kosztoéw administracyjnych i biurowych oraz kosztow personalnych
sktadany jest do Fundacji Rozwoju Slaska na wskazanych przez FRS formularzach nie pozniej niz do
30 wrze$nia br. We wniosku nalezy zamiesci¢ dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za projekt.

3. Kazdy wniosek sktada si¢ z czeSci merytorycznej (opisowej) oraz finansowej (plan finansowy).


https://vdg.pl/dokumenty-wewnetrzne-vdg/
https://frs-cb.pl/dzialalnosc-na-rzecz-mn/dotacje-dla-mniejszosci-niemieckiej/

4. Plan finansowy:

4.1. Plan finansowy powinien zawiera¢ mozliwie doktadne dane dotyczace kosztow i kierowacd si¢
zasada celowosci, ekonomicznosci, oszczednosci i racjonalnosci wydatkowania §rodkow.

4. 2. Wnioskodawca musi ujaé we wniosku planowane $rodki wtasne lub $rodki trzecie, a przy tym
rowniez podaé zrodto pochodzenia srodkow trzecich i przypisac je do planowanych wydatkow.

4.3. Wszystkie wydatki w kosztorysie musza by¢ planowane zgodnie z podzialem wydatkow na
kategorie ujete w zataczniku nr 1.

4.4. Delegacje, koszty podrozy stuzbowych - jako koszty transportu w ramach projektu kwalifikuje sig:
- srodki komunikacji publicznej: bilety drugiej klasy;

- przelicznik kilometrowy zgodnie z obowigzujacym w Niemczech prawem wynosi 0,20 Euro — co po
kursie 4,28 daje 0,85 PLN/km, nie mozna jednak wyptaci¢ wiecej niz 130,00 Euro

W kosztach podrézy mozna rozliczy¢ tylko najkrétsza trase przejazdu z punktu A do B. Wyjazdy
sluzbowe za granice kraju wymagaja uprzedniej pisemnej zgody Zwiazku.

4.5. Delegacje, koszty podrozy stuzbowych- dopuszcza si¢ naprawe/remont samochodu/przegladu
rocznego stuzbowego w wysokosci do 2.500,00 zt brutto jeden raz w roku. Remont/naprawa samochodu
przewyzszajacy kwote 2.500,00 zt wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zwiazku.

4.6. Zakup materiatéw - dopuszcza si¢ zakup wyposazenia biurowego typu gilotyna, drukarka itp. do
kwoty nie przekraczajacej 500,00 zt brutto jeden raz w roku.

4.7. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie drobnych nieprzewidzianych remontéw w siedzibie organizacji
wyniktych w przypadku awarii do kwoty 500,00 zt brutto rocznie.

4.8. Inne - istnieje mozliwo$¢ zawarcia umowy zlecenia z wynagrodzeniem do wysokosci 1.000,00 zt
brutto rocznie dla osoby wykonujgcej rozliczenia finansowe lub czynno$ci administracyjno-biurowe
organizacji w ramach przyznanej dotacji na dofinansowanie kosztow administracyjno-biurowych.
Dotyczy tylko Organizacji, ktore nie otrzymujg dofinansowania na koszty personalne, z jakichkolwiek
zrodet.

4.9 Zmiany w planie finansowym w trakcie realizacji projektu: poszczegdlne wydatki w planie
finansowym mogg by¢ przekroczone o maksymalnie 20%, pod warunkiem, Ze przekroczenie to zostanie
pokryte z oszczednosci w innych wydatkach planu finansowego. Dotyczy to kazdej pozycji wykazane;j
w planie finansowym, za wyjatkiem wynagrodzen i honorariow. Wszelkie dalsze odstepstwa od planu
finansowego (w szczegdlnosci wprowadzenie nowych pozycji do planu finansowego) wymagaja
uprzedniej pisemnej zgody. Wniosek o zmiang musi wplynaé droga elektroniczna do Fundacji
najpozniej do dnia 30.06.2025 i / lub 30.09.2025. Kazdy wniosek musi zawiera¢ uzasadnienie dla
planowanych zmian. Strona niemiecka musi wyrazi¢ zgod¢ na przedstawione zmiany w planie
finansowym.

111 Ocena wniosku:

1. Fundacja Rozwoju Slaska weryfikuje ztozone wnioski pod katem kompletnosci dokumentéw oraz
przydatnosci dla Mniejszosci Niemieckiej. Brak kompletu dokumentow, nierozliczenie dotacji z roku
poprzedniego odsuwa przyznanie dotacji w czasie lub catkowite jej nie przyznanie.

IV. Realizacja i rozliczenie projektow

1. Podpisanie umowy na realizacje¢ projektu miedzy Fundacja a wnioskodawcg nastgpi po podjeciu
decyzji przez Zarzad Fundacji.

2. Organizacja moze wydatkowa¢ $rodki z dotacji w okresie od stycznia do grudnia danego roku. W
wyjatkowych przypadkach, gdy faktura za rok biezacy zostanie wystawiona np. na koniec roku lub z
poczatkiem nowego roku, moze ona zosta¢ optacona do 20 stycznia nowego roku. Ten rachunek musi
by¢ jednakze rozliczony w dotacji za rok poprzedni (np. faktura za optate energii w miesigcu grudniu



2024, wystawiona 4 stycznia 2025 r., powinna by¢ optacona do 20.01.2025r. i rozliczona w projekcie
za rok 2024)

3. Rozliczenie projektu:

3.1. Rozliczenie dotacji sktada si¢ z czgsci finansowe;j i opisowej. Rozliczenie wykorzystanych srodkow
polega na przedtozeniu Fundacji dokumentéw spetniajacych wymogi kontroli finansowo-ksiggowe;j (np.
faktura, rachunek, rozliczenie kosztéw podrézy, lista plac itp.). Szczegdtowe ustalenia zawiera
kazdorazowo umowa o dotacjg. CzgS¢ opisowa powinna zawiera¢ opis projektu, ilos¢ (liczbe)
projektéw, ktore wnioskodawca w danym roku zrealizowat (bez wzgledu na zrodia finansowania),
informacj¢ o osiagnictych efektach oraz wtasng oceng projektu. Cze$¢ opisowa nalezy sporzadzi¢ w
jezyku polskim i niemieckim. Rozliczenie finansowe musi odpowiada¢ kosztorysowi przedstawionemu
we wniosku.

3.2. Termin rozliczenia okre$la kazdorazowo umowa o dotacje.

3.3. W przypadku wykorzystania $rodkéw niezgodnie z celem dotacji, podlega ona w tej czgsci
ZWrotowi.

3.4. Fundacja ma prawo zwraca¢ si¢ do wnioskodawcy z dodatkowymi zapytaniami dotyczgcymi

rozliczenia.

3.5. Fundacja dokonywac¢ bedzie oceny rzetelno$ci, terminowosci i sposobu rozliczania §rodkéw oraz
wypelniania obowigzkéw informacyjnych podczas realizacji projektow. Ocena bedzie miata wplyw na
whnioskowane projekty w kolejnych latach. Fundacja ma prawo nie uzna¢ wydatkéw niezgodnych z
obowiazujacymi zasadami i zgda¢ ich zwrotu.4. Pozostale uwagi:

4.1. Wnioskodawca zobowiazuje si¢ w ramach kontaktow ze srodkami masowego przekazu, wystapien
na konferencjach, posiedzeniach, spotkaniach, w sprawozdaniach, publikacjach, materiatach
reklamowych, na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych lub w razie wystapienia
innych okolicznosci do informowania o zrédle dofinansowania, uzywajac formutly: ,,Projekt
finansowany ze Srodkéw Federalnego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Ojczyzny za
posrednictwem Zwiazku Niemieckich Stowarzyszen Spoleczno-Kulturalnych w Polsce” i
odpowiednio w jezyku niemieckim: ,,Das Projekt wird mit Mitteln des Bundesministeriums des
Innern und fiir Heimat durch den Verband der deutschen sozial-kulturellen Gesellschaften in
Polen finanziert” oraz zamieszczajac w materiatach promocyjnych logo Ministerstwa i Zwigzku. Z
informacji powinno jasno wynikaé, ze jest to projekt Mniejszosci Niemieckie;j.

4.2. Wnioskujacy powinien dotozy¢ staran, aby w dziataniach nie braly udziatu organizacje lub osoby,
wobec ktorych istnieja przestanki wskazujace na dazenia ekstremistyczne, w szczegolnosci dotyczy to
takich organizacji lub osob, ktore zostaly wymienione w raportach Federalnego Urzedu Ochrony
Konstytucji lub Krajowych Urzedéw Ochrony Konstytucji.

4.3. Nieterminowe rozliczenie si¢ z dotacji begdzie skutkowalo wstrzymaniem wyptaty dotacji w
kolejnym roku kalendarzowym.

4.4. Organizacja moze wystapi¢ o zaliczke do Fundacji w przypadku braku $rodkéw na utrzymanie
biura. Przyznanie zaliczki nastepuje na zasadach okreslonych przez Fundacje.



